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Slovo uvodem

Tato pfirucka Vam umozni rychleji a efektivnéji nastavit testovani na portalu Metodického
a evalua¢niho centra, o.p.s. (dale jen MEC, o.p.s.) pro testovani zaka zakladnich a
stfednich Skol www.mecops.cz. Budeme ovSem radi za kazdou podnétnou pfipominku,
ktera ndm pomuze nasi aplikaci inovovat, vylepsit, pfip. zefektivnit pfistup Skolam, zakam,
rodicum k této aplikaci.

Nasim cilem je co nejjednoduseji zpfistupnit testovaci aplikaci zakum, a pfitom soucasné
dbat na duvérnost dat zadanych Skolou, tyto data monitorovat a uchovavat, dle podminek

danych zakonem.

Upozornéni:

V pfipadé, ze jste se jiz dfive provedli registraci na portalu www.portal.mecops.cz, neni
mozné tuto registraci provést znova, ale jiz vyuzijete pfihlasovacich ucta, které Vam byly
zaslany pfi prvni registraci.

Pokud jiz tyto pfihlasovaci ucty nemate, kontaktujte nasi podporu - info@mecops.cz
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1. Registrace — prakticka €ast

1.1 Zaregistrovani Skoly na portdle www.mecops.cz

Zadejte do vyhledavace www.mecops.cz. Po nacteni uvodni stranky kliknéte na tlacitko

v pravém hornim rohu obrazovky — Prihlasit se — zazna¢eno ¢erné.

|\ : g Kontakt:
) w/ ¢ telefon: 507 091 197
v R mobil: 737 129 976
=) info@mecops.cz

Radi odpovime na VaSe dotazy.
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Metodické a evaluaéni centrum, o.p.s.

MEC

metodické a evaluacni
centrum

JKVALITNI VZDELANI CESTA K USPECHU*
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Zde jiz budete pfesmérovani na portal Metodického a evaluaCniho centra, o.p.s. —

http://portal.mecops.cz. Nasledné kliknéte na tlaCitko Registrace sSkoly — viz dalSi

obrazek

A\

Uvod Informace Testovani Registrace

23. dubna 2009 .11 Uvod :Ii.. Zaregistrovat Skolu = Zaregistrovat uZivatele =

Prihlaseni uZivatele

¥ UZivatelské jméno:

oS

¥ Heslo:

——
| Login

[F]Zapamatovat prihldseni

Registrace osob
Registrace skoly

Zannmeniité hacln 2

Registrace Skoly probiha pod volbou ,Registrace® na stejném misté jako mozna
registrace osob, pouze zménou volby na ,Registraci Skoly“. Po rozkliknuti poli¢ka registrace

se Vam zobrazi nasledujici tabulka:

Registrace skoly

Zadeijte PSC: |
Zvolte typ skoly: | 7akladni a matei'ské skoly ~

<< Vyhledat >>

Zde se objevi dialog pro zadani PSC mista, kde se vase $kola nachazi a volba typu
Skoly zvlast pro zakladni Skoly a zvlast pro SS, konzervatofe a VOS. Do vyhledavade

zadejte PSC vasi $koly — POZOR - &islo zadavejte bez mezery mezi 3. a 4. &islici
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(pfiklad 70800). Poté vyberte typ Skoly. Stisknéte tlaCitko Vyhledat.

Zobrazi se Vam nasleduijici tabulka:

Registrace skoly

Zadeijte PSC: |7gsgg

Zvolte typ Skoly: | Zakladni a matefské Skoly ~

<< Vyhledat »> |
Zakladni Skola KVALITA - Ludvika Podésté, Ostrava - Poruba (70800) - info@mecops.cz

info@mecops.cz  Generovat heslo na e-mail I

V rozeviracim seznamu vyberte vasi Skolu. V pfipadé, Ze jste nenasli v seznamu adresu
své Skoly, kontaktujte nasi technickou podporu.

Po stlaeni tlaCitka <<Vyhledat>> se objevi vybiraci pole se seznamem vSech Skol
daného typu v lokalit¢ PSC. Zde vyberete spravnou $kolu. Vedle tlagitka ,,Generovat
heslo na e-mail“ se zobrazi e-mailova adresa, kam se odeSle uUvodni e-mail s

informacemi.

Dle obrazku byla vygenerovana Zakladni Skola KVALITA na adrese Ludvika Podésté,
Ostrava — Poruba pro generovani e-mailu na tuto Skolu dle databaze vSech Skol. Jestlize
by vase Skola méla navolen jiny e-mail, pfipadné se zobrazil jizZ nepouzivany, je nutno
kontaktovat administratory MEC, o.p.s., ktefi provedou zménu e-mailu — email:
info@mecops.cz.

Pokud v budoucnu budete chtit tento e-mail zménit na konkrétni e-mail, pak pro uzivatele,
ktery se bude o aplikaci u vas starat, Ize toto provést v parametrech nastaveni, viz dale
pfislusna kapitola nastaveni uctu.

Po vygenerovani hesla na e-mail vam bude na tento e-mail doruceno heslo pro feditelsky i

ucitelsky ucet potvrzeny zpravou nize.

Zadost 0o zménu hesla byla odeslana na zadany e-mail.
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2. Prvni prihlaseni

Po zaregistrovani vasi Skoly dostanete e-mail na vas e-mail Skoly uvedeny v oficialnich
databazich Skol. Jestlize e-mail nedostanete, informujte nas prostfednictvim e-mailu
info@mecops.cz

E-mail ma nasledujici podobu (dle aktualnosti verze se muaze textovy obsah ménit,
Cast uzivatelského uctu a hesla je soucasti kazdé verze):

Vazena | Vazeny jiméno prijmeni,

s radosti Vam oznamujeme...

Vasde skola byla zaregistrovana na portalu MEC.

XXXXX SKola XXXXXXXXXXX. = XXXXXXX XXX, XXXXXXXX

(XXX XX) UserName: XXXXX@XXXXXXX.XX

Password:  XXXXXXX

Dékujeme Vam, ...

Metodické a evaluac¢ni centrum, 0.p.s.

2.1. Prvni prihlaseni na portdalu www.mecops.cz

Nasledny postup ——

Pfihlaste se na stranky www.mecops.cz a kliknéte opét - '

Prihlasit se |

na poli¢ko — Prihlasit se.
Zaregistrovat sd
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Opét se dostanete na stranky portalu Metodického a
evaluacniho centra, kde na hlavni obrazovce budete ¥ Uzivatelské jméno:
vyzvani k zadani uZivatelského jména a hesla, viz |

. ., , %+ Heslo:
nasledujici obrazek.

[ Login |

o Fapamatovat prihlageni

Zde zadejte Vam pfidélené uZzivatelské jméno (e-mail

Skoly) a heslo, které Vam bylo vygenerovano pfi
Reqgistrace

registraci Skoly — Feditelsky ucet. Zapomenuté heslo ?

Po zadani uzivatelského jména a hesla kliknéte na

poli¢ko Login.

Volbu ,Zapamatovat prihlaseni“ pouzijte jen v pfipadé, kdyz se budete na pocitaci,
u kterého se nachazite chtit pfihlaSovat bez zadavani udaju uzivatele a hesla.
Poprvé nedoporucujeme pouzit, lepsi varianta je tuto volbu nezadavat, ale zménitsi
heslo na lépe zapamatovatelné. Potvrzenim volby zlstane ve Vasem prohlizeCi pfi
dalsi navstéve této stranky predvyplnéné uzivatelské jméno a heslo dle nastaveni ve

vasem prohlizeci.

Tlacitko ,Registrace®, které nas odesle zpét na vySe zminénou registraci uzivatele,
tlacitko ,Zapomenuté heslo® pro uspésné doruceni nového hesla na vas e-mail, kde
po zadani VaSeho jiz dfive registrovaného uzivatelského jména uctu, odesle e-mail

s novym vygenerovanym heslem danému uzivateli registrovanému v nasi databazi.

info@mecops.cz | tel: 597 093 441



