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1. Administrace Skoly
Po pfihladeni uzivatelskym jménem a heslem (feditelsky ucet) na strankach

www.mecops.cz odkaz ,,Prihlasit se“ uvadime nékolik zakladnich krokd k nastaveni

testovani na Skole. Na ovladaci listé portalu mecops.cz naleznete nasledujici rozeviraci

seznamy (viz nasledujici obrazek)
Uvod Informace Dokumenty Testowani ¥ysledky Sprava tkoly Registrace

Stru€ny postup pro administraci testu:

—

. vybér terminu testovani

N

. nastaveni tfid — administrace tfid

w

. pfifazeni konkrétniho testu tfidé

4. pfifazeni zaku do tfid

($)]

. import seznamu zakd

(o]

. administrace zakovského uctu
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1.1 Sprava skoly- postup pro testovdni Zdaki 3. ro¢nikii

=

Uvod Informace Dokumenty Testovani

Seznam Zakd Skoly

Import Zakd

Saznam tiid Skoly
uacniho centri  piirazeni zaki do tid
Inamky Zakd

Sprava Zakovského dctu
Vybér terminu testovani
Test spojeni

Vyhledani kddu Zaka
PfihlaZeni ucitele do LSI

24, dubna 2009

Portal Metodického a ev;

rganizace
acnich akij

Metodické a evaluaéni§centrum, o. p
podporu potiebnou pr zajisténi eve
autoevaluace.

V levé stfedni &asti obrazovky se nachazi MENU aplikace ,,Uvod“... az , Registrace“.
Zde probéhne samotné nastaveni Skoly pocinaje zalozenim zakda, tfid a pfifazenim zaka

do spravné tfidy s nékolika dalSimi nezbytnymi udaji, to vSe v polozce ,,Sprava skoly*“.
Vzhledem k dllezitosti sparovani dat (méreni priristku znalosti a dovednosti zaka),

musime pred testovani provést sparovani zakl ztestovani v minulych letech -
v nasem pripadé v programu KVALITA 2007 (Skolni rok 2007/2008)

1.1.1 Vybér terminu testovani - vybér kampané
Kampané jsou v podstaté ,terminy“, kdy lze testovat zaky. Jestlize neni zvolena zadna

kampan, nemuze se zak pfihlasit k testu. Proto je dllezité se pfihlasit k aktualni kampani.

Kliknéte na policko — Sprava skoly — vybér terminu testovani.
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Vybér terminu testovani

—Seznam kampani, na které je skola piihlasena

Mejste piihlageni k Zadnému povelenému terminu.

Kampan: Termin:

Testovani aki 3. ro&nikd stfednich kol v Meravekoslezském kraji - KWVALTA 2010 El 24.05.2010 - 28.05.2010 ( kapacita: 0/40 )
Projek CZ SK "Diagnostika stavu znalosti” zakladni Skoby
estovani aki Z3 2010

PP - Test technicko-praktického porozuméni

LS|2010

ajem - program KVALITA 2010

i ovanl zaku Z5 v Kopfivnici
Filotni testovani 3. roénikll 55: K\WALITA 2010
Testovani 2aki 3. roénikd stfednich kol v Moravskoslezském kraji- KWALITA 2010

Kampané jsou definovany pracovniky Metodického a evalua¢niho centra, o.p.s. a vybér
kampané s pfihlasenim se k ni probiha nasledovné:

Nejprve se zvoli kampan jako typ v poli ,Kampan® a nasledné se vybere vyhovujici volny
termin v poli ,Termin®. VSe se potvrdi stiskem tlaCitka ,Pfihlasit se“ a dojde automaticky

k vyplnéni pole ,Seznam kampani..."

Pro program KVALITA 2010 je zde vytvofena aktualni kampan s nazvem ,,Testovani
Zakua 3. ro¢niku strednich Skol v Moravskoslezském kraji - KVALITA 2010“ a terminy

viz nasledujici:

052010 - 04.06.2010 { kapacita: 0540 )
24.05.2010 - 28.05.2010 ( kapacita: 0/40 )

4.06.2010 - 18.06.2010 { kapacita: 0,40 )

Vyberte vhodny termin testovani zaku ve vasi Skole. Testovani je aktivni pouze v uvedené .
terminy. Mimo tyto terminy testovani nefunguje. Termin je mozno zménit tim, Ze zruSite

pfihlaSeny termin a zvolite novy termin testovani.
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Po otestovani Skoly kamparn neodhlaSujte.

Zrusit termin testovani - ———
Termin pro piihlaeni

Ize kliknutim na Cerveny 01.09,2007 - 31.08.2008

kfizek v pravé &asti okna. 13.10.2008 - 17.10.2008

XX

1.1.2 Seznam trid Skoly - definice trid

Po kliknuti na tlaCitko Sprava skoly — Seznam trid skoly se nam zobrazi nasledujici
tabulka:

Seznam tfid skoly

Ludvika PodéSts, Ostrava - Poruba, 70800
Emal: infofmecops. cz

V tabulce ,udaje o Skole“ muzete provést kontrolu udaju o Skole (kontrola, zda jste

pfihlaseni feditelskym uctem)

W wr

Ddaje o Skole

Adresa: Ludvika Podé&sté, Ostrava - Poruba, 70800
E-mail: testy@mecops.cz

Nasledné Ize zaloZit tfidu v ,Detailech tfidy“. Zde se voli Ciselné roCnik a textové oznaceni
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tfidy, odpovidajici test pro urcity rocnik a obor pro danou skupinu zaku.

Detaily tridy

PidrauiA A facts

Pfipadna oprava Spatné vioZené tfidy se provadi kliknutim na danou tfidu v okné
zobrazeni zalozenych tfid. Nasledné dojde k nacteni tfidy do detailu tfidy, kde je lze

opravit a potvrdit stiskem tlaCitka ,Upravit zvolenou tfidu®.

Pro zalozeni tfidy je nutno zadat:

. Rocnik tfidy (vyberte z rozeviraciho seznamu)
. Pismeno tfidy (Ize zadat i vice pismen)
. Odpovidajici test — zde musite zvolit odpovidajici test. Odpovidajici test bude

zaktivnén v pfipadé pfihlaseni se k terminu testovani — dalSi kapitoly. Podle zvoleného
terminu a vhodné zvoleného typu Skoly se Vam zobrazi bud vybér testd pro zakladni skoly,
nebo pro stredni Skoly.

. Vybér oboru tfidy —

Detaily tridy

Ro&nik: 1 El

Pismeno:

Testy pro 3. rocnik 55

esty pro 1. rocnik 55

Pozn.: V pfipadé, Zze nejste pfihlaseni na aktualni kampan, nezobrazi se Vam vybér
v poli¢ku ,Odpovidajici test* Je nutné, abyste byli pfihlaSeni na aktualni kampan a platny

termin kampané® viz nasledujici obrazek.
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" Detaily tfidy

Rodnik: 1 El

Pismeno:

Odpowj
uto chvili nelze zvolit odpovidajici test

Volba odpovidaiicho textu je dostupna pouze v dobé probihajiciho testovani, Je-li navic test jednoznaéné urcen kam
miao . neni-li ve stejnou dobu aktivnich vice testovani), je test piifazen automaticky.

Obor (zaméreni) tidy:
Gymnazialni obory — 79

V pfipadé, ze jiz mate tfidy zaloZzeny z pfedeslych testovani, neni zde nutné tyto tfidy
mazat, ¢i ménit. V tomto pfipadé staci zvolit odpovidajici test v poli¢ku ,,Odpovidajici test".

o o v

1.1.3 Prirazeni Zaki do trid - (sparovani zaka s piredeslym testovanimi)

Pro vhodné sparovani Zaka (méfeni pFirdstku Zzaka) musime vyhledat Zaky v databazi
MEC, o.p.s. K tomuto kroku kliknéte na ,Sprava skoly — pfifazeni zaka do trid“

Sprava 5koly  Registrace
Seznam Zakd Skoly

Sprava Zakovského uctu
Vybér terminu testovani
Test spojeni

Vyhledani kodu zaka
PiihlaSeni ucitele do LSI

= o ol

Zobrazi se nasledujici tabulka, ktera je rozdélena na dvé Casti. V pravé Casti nalezneme
seznam vSech zaku Skoly, které je mozno filtrovat podle pfifazeni zaku do jednotlivych
tfid, v levé Casti nalezneme seznam aktualnich tfid a k témto tfidam seznam zakl. Viz
nasledujici tabulka.
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Pfifazeni Zaka do tfid

Udzje o skale

Adresa; Ludvika Podésté, Ostrava - Poruba, 70800

E-mail:

mecops.CL

eznam studentd tFidy
fida 2 A rok
El ida 1.A El

[ Michal Uhlaf(1983)
Wartin Malék({1930)

=) Zobraz viechny studenty Skoly
\ Zobraz pouze studenty filtrované dle:

rok

2007/2008 [=]

7

[Libor Jedicka{ T8
D Martin RICHTER(1980)

V praveé Casti jsme vyfiltrovali Zzaky, ktefi se ucCastnili testovani (v nasem pfipadé seznam
Zaku ve Skolnim roce (2007/2008 ve tridé 1. A)- oznaéenou cervené. V levé Casti mame
definovanou tfidu a pfipraveny aktualni skolni rok — v naSem pfipadé (tfida 3. A a Skolni

rok 2009/2010) — oznaceno modfre.

Pfifazeni zakl do tfidy (v naSem pfipadé do 3. A ve Skolnim roce) — oznacte vSechny Zaky
v pravé casti tabulky (tfida 1. A — Skolni rok 2007/2008) a kliknéte na policko ,,pridat

vSechny*

Pridat vybrané

Pridat vEechny

Nasledné se pfesunou zaci do levé cCasti tabulky — do tfidy 3. A ve Skolnim roce

2009/2010 — viz nasledujici tabulka.
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Pfifazeni Zakd do tfid

Udaje o gkole
Adresa: Ludvika Podésteé, Ostrava - Poruba, 70800
E-mail: testy@mecops.cz

Seznam studentd tridy
Trida 34 El

[ Michal UhlaF({1983)

[ Martin Mal&k(1980)

[] Libor Jedicka(1930)

[F]Martin RICHTER(1980)

[ Jifi Tichy{1979)

[] Veronika Mazurava(1979)

[ Markéta Bezecna(1984)

[C] Androgena Mytafyskova(1979)
[ Renata Adamcova(1979)

[ Marcela Bittnerova(1979)

Zde je dulezité sledovat aktualni Skolni rok.

V pfipadé, Ze v seznamu se vyskytuje Zak, ktery jiz nenavstévuje vasi Skolu, tohoto Zaka
ze seznamu odebereme — zaSkrtnutim poli¢ka u Zadkova jména a kliknutim na poli¢ko
,Odstranit zvolené“

V pfipadé, Ze Zak v seznamu chybi, je nutné tohoto Zaka zadat do databaze MEC, o.p.s.

1.1.4. Ruc¢ni zadani Zaka do databaze MEC, o.p.s.

K ru€nimu zadavani zaka do tfidy kliknéte na ,,Sprava Skoly — seznam Zaku Skoly*.

adky Sprava Skoly Reaqistrace
Seznam Zakid Skoly

TIL Ilnmrtﬁkﬂ o tr
Sernam trid Skobe

Zobrazi se Vam nasledujici tabulka, ve které jiz bude seznam zaku, ktefi se testovani
v predeslych letech zucastnili a jiz byli zadani do databaze MEC, o.p.s.

Metodické a evaluaéni centrum, o.p.s., Brafova 1644/5; Ostrava;info@mecops.cz | tel: 597 091 197



, < Pfrirucka k administraci portalu ,,portal.mecops.cz”

MEC

metodické
a evaluaéni centrum

Seznam Zakd skoly

Ekola
Adresa: Ludvika Podé&sté, Ostrava - Poruba, 70800
E-mail: testy@mecops.cz
KATKA (1989) ~

Danigla (1939) B
KATHKA 2 (1937)

Tomas Hudec 1 (1931)
Libuge Kubincova (1995)
Liba1 (1991)

Adamcova Renata (1979)
Andryskova Renata (1973)
Barsova Adela (1999)
Bezecna Marketa (1934)
Bittnerova Marcela (1379)
Blahutova Qlga (1979)
Brchanowa Magdalena (1979)
Buckova Tereza (2000)
Dawood Amer (2000)

elblova Luisa (1981)

Elblova Luisa (1983)

Fiala Josef (2000)

Goszler Filip (1936)

Haijkova Vanda (1954) i

m

Smazat vybraného £aka I

Pro pfidani nového Zzaka do databaze MEC, o.p.s. musime vyplnit nasledujici udaje a to
.Meéno Zaka, prijmeni Zaka a datum narozeni zaka“.)\V naSem pfipadé se jedna o zaka
Pavel Novak, narozen 1. 1. 1990) — viz nasledujici tabulka.

|HEJKOVE VaNaa | 1994) o)

Smazat vybraného Zaka I

—Udaje #aka

Imeg Pavel

Prijmeni:

Movak
Pohlawi: @ Chlapec @) Divka

Dysfunkce Z3ka

=]

I’Nepuvinné udaje - znamky za 1.pol. 9. tnidy 25 |

VinZit nového Zaka I IUpravit Gdaje Zaka I

Klikneme na poli¢ko , Vlozit nového zaka“

Metodické a evaluaéni centrum, o.p.s., Brafova 1644/5; Ostrava;info@mecops.cz | tel: 597 091 197



Prirucka k administraci portalu ,portal.mecops.cz”

MEC

metodické
a evaluaéni centrum

V pfipadé, ze zjistime, Ze Udaje zZaka jsou v databazi ulozeny Spatné, mizeme v této
tabulce jeho data upravit a to tim, ze kliknéme na jméno Zaka v seznamu v horni Casti
tabulky. Po kliknuti na jeho jméno se jeho udaje zobrazi v tabulce ,udaje zaka“ a je mozno
tyto udaje upravit. Nasledné kliknéte na poli¢ko ,,Upravit udaje zaka“.

Zaky, které jsme pridali do databaze ru¢né — viz kapitola 1.1.4. — musime opét pfifadit do
aktualnich tfid — ,sprava skoly — prifazeni zakl do trid“.

Opét se nam zobrazi tabulka, kde v pravé Casti mame seznam vSech zaku Skoly —
kliknutim na poli¢ko ,,Zobraz vSechny studenty skoly“ se v pravé Casti tabulky zobrazi
seznam vSech zakl Skoly. Zde vyhledame zaka, kterého chceme pfifadit do nami
definované tfid. (pro lepSi orientaci pfi vyhledavani pouzijte filtraéni zkratku CRTL + F a
vyhledejte v seznamu Zaka). V naSem pfipadé Pavel Novak.

Oznacte zaka a pfipravte si v pravé Casti tabulky aktualni tfidu a aktualni Skolni rok.

Seznam studentd tFidy @) Zobraz viechny studenty skaly

Trida 1A El rok 2009/2010 El Zobraz pouze studenty filtrované dle:
Trida 3 A (v S P T—
Michal Uhla(1983) : A 2006/2007
KATKA(1989)
Martin Mal&k{1980) LSRR
.\ Daniela(1989)
Libor Jedidka(1980) S

| KATKA 2(1987)
Martin RICHTER(1980) el

e Tomas Hudec 1{1981)
Jii Tichy(1979)
. ; R, Libuge Kubincova({1995)
Veronika Mazurova(1973)
. . . Liba1(1991)
Markéta Bezecnal1934) — !
Adamcova Renatal1979)

Androgena Mytlafyskova(1979)
Andrveknva Renatal1979)

Nasledné Zaka pfifadite do tfid kliknutim na poli¢ko ,pFidat vybrané“. Zak se objevi
v aktualnim seznamu (zde je nutné vzdy mit aktualni Skolni rok).

1.1.5. Import Zakii do databaze

Import zaka vyuzijeme pouze v pripadé, ze chceme do databaze MEC, o.p.s. priradit
vétsi pocet zakl z vygenerovaného souboru ve formatu CSV — napi. Skolni systém

BAKALAR. Vyuzivame v pfipadé, ze budeme testovat zaky, ktefi se zatim testovani

nezucastnili (tito zaci neobdrzi pouze informaci o pfiristku znalosti zaka).
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Importy zaku slouzi k rychlejSimu zadani vice zakl do systému. Nahrazuji ruéni (jednotlivé)
zadavani zaku Skoly do databaze.

Podminény jsou existenci souboru ve formatu CSV.

Tento format standardné podporuji $kolské databaze jako BAKALARI v exportu. Lze vsak
exportovat i z jinych aplikaci v jinych datovych formatech, ale pak je nutno tento format
importovat do aplikace Microsoft Excel (libovolné verze), odstranit nevhodné sloupce dat,
preusporadat sloupce do spravného poradi a nasledné ,uloZit jako...“ soubor ve formatu CSV.

Import Zakl nalezneme v oddile - poli¢ku Sprava Skoly — import Zaku (viz nasledujici obrazek).

Import Zakd
Udaje o 3kole
Adresa Skaly: Ludvika Podé&sté, Ostrava - Poruba, 70800
Emiail Skaly: infoi@mecops.cz

3 —Krok 1
= Jako prvni krok zvolte typ exportu, ze kterého budou studenti nacteni do portalového
Iy gystému, Rovnéz vyberte exportovany soubor ulofeny na Vasem podtad,

Zdrojovy systém:
C5V export z Bakalare -

Phortovany soubar:

Dal&i krok |

Do zaznaceného policka se vklada soubor exportovany ve formatu CSV. Viz dalSi postup.
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1.1.6. Export Zaki z prostiredi Bakalari

Export pomoci programu Bakalafi, pfipadna uprava exportovanych dat z jiného programu (je

obsazeno v dalSi édasti tohoto dokumentu.

Podminkou UspéSného exportu
zaka, je byt v programu Bakalafi
pfihlaSen jako administrator a na
Uvodnim vybéru zvolit volbu
EVIDENCE - zakl, zaméstnancu,

klasifikace.

Wyberte dinnost
Parametry systému BAKALARI
Spolecné prostiedi programi ROZVREH a EVIDENCE

Editacni okno Zakd
Editatni okno zaméstnanc(

BAKALAR - knihowvna, inventarizace, pfij Zkoughky, ..

Qdhlaseni ufivatele
Ffihlageni uZivatels

Mawrat do systemu

Zde v menu DATA, zvolit
volbou Export do DBF,
XML, CSV souboru

= Prostfed Im Seskayy Spravce  Mastroj Okno  Edit Help

12 - |§ Frace s daty v obecné obrazovce ﬂ
Zapis nowych wét s whérem poloZek |

Zmeény osobnich dat

Zobrazeni osobnich dat

Zobrazeni Kasifilkacnich dat

Zobrazeni fotografii

Aktualizace pfedmétl u Zaki r
Zapis znamek, zameskanych hodin
YWyhodnoceni prospéchu

Definice Ciselnilki
Export do DBF, XML, C3V

Fridéleni fotografii
Dperace 5 daty

souboru
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Doporu¢ena volba pro snadné nasledné
naimportovani dat do webové aplikace je
zvolit nyni export do textové CSV (ASCII)

souboru, kde budou data oddélena ¢arkou

« Wybrat adresar fg

Yibér adrezafe pro expart

c:hbakalanevidhwpstph

(= J Yobrat |

= balalari

= evid _ Starno

Jednotka:
= c: Windoze j

Nyni Ize zménit nazev souboru,
doporuCujeme ponechat nazev ZACI, tak

jak je uvedeno na obrazku vpravo.

Souboru pak bude dopinéna pfipona CSV,

dle predeslé volby.

Jestlize budete exportovat opakované,

‘Wyberte typ exporty

Export do DBEF souboru

Export do xML souboru

Nasledné zvolit adresar, kde bude

soubor uloZen. Standardné se nabizi
adresar VYSTUP v podadresafi EVID
samotného programu BAKALARI, tam

kde je tento program nainstalovan.

Aktualné dle obrazku Vv
kofenovém adresafi disku C:\
Umisténi souboru lIze v tuto chuvili
zménit pomoci ,jednotky“, kde
zvolite  dostupny disk nebo
zafizeni a ve ,vybéru adresare
pro export umisténi do kterého
adresafe ma byt soubor ulozen.
Nasledné potvrdite tlaCitkem
»Vybrat"

: fadejte nazey souboru pro export

Soubor m

3
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objevi se

informace o tom, Ze zde jiz soubor existuje z minula a bude pfepsan.

Zde je nutno zakliknutim mysi zvolit volby — tfida, pfijmeni, jméno, datum narozeni

a pohlavi a nasledné odkliknout OK.

 WybErova obrazovka
TRIDA ZAMERENI 22 _TEL POEN SPEC
C_TR_VYK POZNAMIA ZZ_NEINFD CISLO_ZKVZ
PRIJMENMI FOSNANKAT KOO 2R QOESEL,. POF
JMENO POZNAMKAZ PRIHL_CD ZZ_DAT_NAR
EVID OO0 ZAKON _ZAST STUD DELKA DELETED RC
EVID_DO OT_PR_JM ABSOLY_LET INTERN_KOD
CDESEL OT_PsC PROTOK_MAT
ODESEL 120 OT_BYDL 20 851
PsC OT_POVOL DBOR_S51
ABYDLIETE OT_TEL PUY_IZ0
BYDLISTE. T OT_NEINFO PLIV_PLSOE
arol OKRES Ma_PR_JM PUY_QBOR
DATUM_NAR fa_PEC PLIWV_POSN
ROONE © s _BY DL JAZYR_ZS
TELEFDON A POVOL CISLO WYSY
TEL MOBIL s _TEL S0_PLNEM!
PHEF KORES NAA_ NEINFD PRISEL
POHLAWI & PRI ARSOLY 75
M= T WA L& PSL FUY VEDEL
DERES MAR o Byl BYDL_Zin
ST_FPRISL ZZ_POYOL ST _PRISL K
+|-|In # | P{.’ l_ bw | =] | 7 ;‘yhruni givybrané polodka

Export zvolit v doporucené volbé kodové stranky Windows — 1250.

Exportovani zoubar siplejete

y kddowé strance Kamenickych - 895

v kidowé strance Latin 2 - 852

Nasledné obdrzite hlasku o poctu vyexportovanych zakl z programu Bakalafi. Pocet by
mél korespondovat se skute€nym pocCtem aktualnich zaku, pokud tomu tak neni, jsou

Spatné zadani v programu Bakalafi v ¢asti zaci — matrika.

Informace § |

1 } Do soubory C3\BAKALARTIEYIDIYYSTURZACT, CSY bylo exportovano 256 zaznamil,
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UkoncCete program Bakalafi. Import dat naleznete v pfiru¢ce importu Zaku do portalové

aplikace mecops.cz.
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1.1.7. Uprava dat z jiného programu pro export

Jestlize nelze exportovat z vaseho programu pfimo do formatu CSV, nabizi se
moznost toto obejit pomoci MS Excel (pokud VaSe databaze umoznuje alespon
format Citelny Excelem) a to tak, Zze sefadite potfebné sloupce ve spravném poradi

za sebou a nechate sesit (dokument) ulozit v MS Excel ve formatu CSV.

Klasicky pfiklad exportované ukazkove databaze:

12 - I3

A B c D E F G H | J K L i} N o] [® |
1 |TRIDA C_TR_PRIMEN JWMENO EVID_OD EVID CODESECDESE PSC  BYDUSTEBYDLISTEBYDL DATUM_MNRODME_CTELEFOM TEL_MOEBE
2 1D 1 Baudifova Lenka 452006 . . OO 30 | A SR 007 | R #
3 1.D 2 Beranova  |Erika 452006 . . A2 V3 | FHHEHH | SRR 3004 | R #
4 1.D 4 BricknerovéLenka 452006 . . 3910 | FHHH SR 002 | R #
5 1.0 3 Burafiova  |Markéta | 452006 . . A2 V3 | FHHEHH | SRR 3004 | R #
6 1.0 5 Dafikova  |lvana 452006 . . TAT 0N | FHHHH | SR 3004 | REHEEE
7 |1.D 7 Fialova Eva 452006 . . A2 B2 | FHHEHH SR 3004 | REHEEE S
g 1.0 g Gelnar Milan 452006 . . TA2 N3 | P S D004 | SRR R S AR

Va$e databaze mlze mit spoustu vystupl, pro Uspé&sny import se v ni musi nachazet dané
sloupce v daném poradi. Jestlize bude poradi dodrzeno, ale budou mezi témito zakladnimi
sloupci i sloupce jiné (viz oor vySe), stale by mél byt export funkéni, doporu€ujeme vSak

nechat pouze pozadované sloupce.

Zakladni sloupce v zakladnim pofadi jsou:

TRIDA PRUMENI  JMENO  DATUM_NAR POHLAVI

Nazvy sloupclt doporu€ujeme velkymi pismeny, bez diakritiky, tak jak jsou uvedeny

v tabulce vyse. Ostatni sloupce |ze smazat.
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Nasledné zvolime v programu MS Ed Microsoft Excel - ZACI

Excel volbu Soubor — Ulozit jako a Soubor | Oprawy  Zobrazit  vloSit  Formdt  Mastroje  Data

zvolime misto a nazev souboru, jak OO ovi.. Cerl+ |9

. P ., [ Otewilt... Cro |

jej chceme ulozit. Misto ani nazev Ld o |
Zavri

nejsou nijak podminény, nasledné " -
LllaZit Chrl+5
I

pak lze na webovych strankach

IllaZit jako...
gy Ulodit jako webovou stranku...

WWW.mecops.cz importovat z

jakéhokoliv média (odstranéna Ulo2it prostar...

"y e Hiedat. ..
Carka) jakykoliv nazev souboru it

. . . , Mahled webowé skranky
(doporucujeme opét standardni
Wzhled strénky. .

[ R B [V T S B P

umisténi na jednom z Vasich diskl a
nazev souboru bez diakritiky nejlépe

do 8 znaku).

Typ souboru zvolime CSV, toto se
nachazi ve volbé pod jménem
souboru a standardné by mélo byt
v kazdém bézné nainstalovaném

produktu MS Excel vSech verzi.

Volba je CSV (oddéleny

stfednikem, viz obrazek nize).
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Al - B TRIDA,
A, _ B C ] E F (E H | J
1 |TRIDA PRIUMEMI JWMEMND  DATUM M POHLAYI
2 1A .
T 1A Ulozit jako @
4 1A Ulodit do: | () v¥sTUP ~| & 0 EE - uastroje -
5 1.4
B A Mzac
= 1A -4 3 zac4
g 1A Historie
8 1.4
10014 ,o,j
11 1.4
1211 A Dakumnenty
13 1A
14 1A V.Q
15 1.4
16 1A Flocha
17 1A
18 1.4 *
19 1.4 Oblibend
A poloZky
21 1.4 o
22 1A = Mazev souboru: |ZF'-CI ﬂ LiloZit |
28 1A Mista v st Typ souboru: |Se§it Microsoft Excel
a4 1A ¥R : - 8 < Storno ‘
Text v kadu Unicode “ —
25 |1.A LI LU L 19 Y oesit Microsoft Excel 5.0/95
26 1.8 Blaiek  |Daniel 15. 4| seit Microsoft Excel 97-2002 & 5.0/95 —
1.8 Bofkova Lucie L) —SY (oddéleny: strednikem)
x i Diokument Microsoft Excel 4.0

gE ]E Er_?r]i_m_mk [VJI_C_E?l 11‘ ,1_ Dokument Microsoft Excel 3.0 &

Obvykle se zde nachazi i volba CSV (MS-DOS) nebo CSV (Macintosh), zvolte volbu
vyobrazenou na obrazku CSV (oddéleny stiednikem).

Jestlize vas MS Excel zadnou takovouto volbu nenabizi, je nutno kontaktovat spravce sité,
pfipadné vlozit CD-ROM pfislusné sady MS Office nebo MS Excel a tuto volbu doinstalovat

v rucni konfiguraci volitelnych dopliiki MS Excel.

Nyni lze ukonéit MS Excel, pfipadné dalSi programy a pfejit na webovou stranku
mecops.cz a zde po zalogovani se ucitelskym, pfipadné feditelskym uctem, pfejit do
Casti ,Sprava Skoly“ a zde vyhledat v nabidce ,Import Zakd“ a pokracovat odkliknutim této

volby.
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Nasledné Ize jiz soubor importovat. Pomoci tlaCitka ,,Prochazet” jej nalezneme na disku a

potvrdime tlacCitkem ,Otevfit".

Import Zakd

daje o skole
Adresa kaly: A.G.L. Svobody 760, Studénka, 74213
Email Ekoly: Ljedlicka@sepsstud.cz

Krok 1
1 Jako prvni krok zvolte typ exportu, ze kterého budou studenti naéteni do portélového
i systému, Rovnéz vyberte exportovany soubor uloZeny na Vasem poditad,

Zdrojovy systém;

CSV export z Bakalare b
Expaortovany soubor:
Dal&i krok

Po vybéru souboru z programu Bakalafi, pfipadné upraveny Excelovsky soubor

dle navodu, nasleduje sparovani tfid zdrojového souboru s tfidami v aplikaci

mecops.

Krok 3 Teoreticky by fidy mély
Myni musime spojit Efidu 2 exportovaného soubory s jiE zaloZenou Efidoo Wasi Skaly a “ , v
Zkalni rak. sobé odpovidat, zalezi
Yyherte kkerau tidu ze zdrojovéha soubaoru chiete impartosat, vdak na tom, odkud je

1.4 (24 studentd) v

zdrojovy  soubor. Pro

Z:lite EFidu do kkeré se ma]ljtul:lentl ulozit, pfipadny jiny ne> soubor
z programu Bakalai, mize
Zvolte Skolni rok:

20072008 w nastat nesoulad v

oznaceni tfid (bakalafi

nepouzivaji dostatek
pismen, aplikace
WWW.Mecops.cz v8ak

témér neomezengé).

PFi uspé&sném importu se zde objevi zprava o importovani zaku do databaze.
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1.2. Administrace Zdkovského uctu

Zakovsky ucet je jeden ze &ty existujicich Uétd. Jeho moznosti jsou omezené pouze na
prihlaseni zaka k testu, ktery je vybran podle naslednych udaji zaka a podminén
existenci volné kapacity v terminu nékteré kampané. Jestlize neni volny termin nebo jsou

Spatné zadany pfihlaSovaci udaje, Zak nebude schopen se pfihlasit do aplikace.

L] At AR T
) Login: test@mecops.cz

j.lj Heslo: heslo

UloZit

Prihlasovaci udaje doporucujeme zadat nasledovné:
Login: doporucujeme ve formatu e-mailu, ktery na vasi Skole neexistuje...

napr. test@vaseskola.cz obdobné jako na obrazku, kde mecops.cz je doména Skolnich

e-mailt na dané skole

- estMMecons CF
-y Login: test@mecops.cz

i . ‘, Heslo:

heslo

UloZit

Predejdete takto problémim, Ze nékdo jiny na jiné Skole vymyslel stejny login. E-
mailova doména za zavinaCem by meéla zarucCit jedineCnost pfihlasovaciho loginu. Lze
samoziejmé zvolit jakykoliv login, ale pak se vystavujete zbyte€nym vySe zminénym

problémdm.

Heslo: zvolte cokoliv, Ize kdykoliv zménit
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Login a heslo je zapotiebi si dobfe zapamatovat a pfed testovanim jej sdélit zakum, ktefi se
budou timto loginem a heslem pfihlaSovat do testovaci aplikace. Viz dalSi kapitola —
testovani zaka. Zvolené pfihlaSovaci udaje potvrdte stisknutim tlaCitka ,Ulozit“. Data
budou uloZena na serveru nasi aplikace a kdykoliv je mizete zménit pomoci pfihlaseni

ucCitelskym nebo feditelskym uctem.

PFi spInéni vSech dulezitostech doporuceni uvedenych v této pfirucce, je systém pfipraven na
testovani zakl na Vasi skole.

Metodické a evaluaéni centrum, o.p.s., Brafova 1644/5; Ostrava;info@mecops.cz | tel: 597 091 197



	Obsah
	1. Administrace školy
	1.1 Správa školy- postup pro testování žáků 3. ročníků
	1.1.1 Výběr termínu testování – výběr kampaně
	1.1.2	Seznam tříd školy – definice tříd
	1.1.3	Přiřazení žáků do tříd – (spárování žáků s předešlým testováními) 
	1.1.4. Ruční zadáni žáka do databáze MEC, o.p.s.
	1.1.5. Import žáků do databáze

	
	1.1.6. Export žáků z prostředí Bakaláři
	1.1.7. Úprava dat z jiného programu pro export

	1.2. Administrace žákovského účtu


