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Uvod

Ucelem této aplikace je sestaveni zakladni podoby autoevaluagni zpravy 3koly s moznosti
vlastniho doplinéni specifickych Gdajd konkrétni Skoly a benmarkingu s ostatnimi $kolami
umisténymi v databazi MEC, o.p.s.

1. Instalace a spusténi
1.1 Minimalni konfigurace

e pro administratora IS Autoeval jsou pozadavky:
e PC pentium Il a vy3si

e 256 MB RAM

e barevny monitor 800*600

o klavesnice, mys

e Microsoft Windows XP/98

v v

e Internetovy prohlize¢ MS Explorer 7.0

1.2 Jednotlivé typy Gctd

Aplikace disponuje ¢tyfmi typy prihlaSovacich Gctd:
- Teditelsky Gcet
- uCitelsky ucet
- studentsky ucet
- uZivatelsky ucet — osobni Gcet

Jednotlivé typy actl se lisi dalSimi mozZnostmi prace s nimi a jejich vyuziti. Od nastaveni
parametr( $koly, autoevaluace Skoly, autoevaluace studentd, jednotlivych dokumenttl, moZznosti
nahledu na dalSi projekty, multimediadlnimi pfiruckami, sluzbami pro Skoly a samotnymi
informacemi o spole¢nosti Mecops, 0. p. s.

1.3 Reditelsky ucet

Pro pfistup k aplikaci je potfeba byt registrovan, registrace vznika automaticky pfi registraci Skoly a
nastaveni patficnych prav (viz nasleduj ici kapitola). Reditel ma vlastni uZivatelsky Géet. Pro samotny béh
aplikace se nemusi nic instalovat. StaCi spustit vychozi webovy prohlize¢ (napf. internet Explorer) a
prihlasit se na svdj Gcet.
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Samotny Teditelsky UCet nabizi vice moZnosti prace na porta lu www.mecops.cz, tato prirucka je vsak
vénovana praci s IS Autoeval, a proto s dal$imi funkcemi se miZete seznamit v pfirucce k portalu
umisténé na www.mecops.cz.

1.4 UCitelsky ucet

Pro pfistup k aplikaci je potfeba byt registrovan, registrace vznika automat icky pfi registraci
Skoly a nastaveni patficnych prav.

Ucitelé se hlasi spoleCnym uzivatelskym Uctem. Po pfihlaSeni Ize vypliovat dotazniky.

1.5 Uzivatelsky UcCet — osobni Ucet

Tento typ UCtu, Ize povaZovat za relativné samostatny Gcet, ktery bude vyuZit pro demo ucely serverové
aplikace, specialni pfifazeni prav, moznost stazeni dokumentl, bez registrace Skoly, pfipadné pro jiné
aktivity. Tento Ucet neni sparovan se Skolou, proto vyuzivat funkce IS Autoevalu.. Jeho zaregistrovani
bude nastinéno v nasledujici kapitole. Uget lze povaZovat spise za priifezovy pohled na aplikaci, bez
mozZnosti ovlivnéni testovani relativniho pfirdstku znalosti. Zaregistrovana skola, tento Giéet nepouziva,
pouziva prihlasovaci Udaje vygenerované pfi REGISTRACI SKOLY.
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2. Registrace — praktické Céast

2.1 Zaregistrovani uzivatele

Po otevieni webové stranky http://www.mecops.cz, lze v pravé Casti obrazovky ve vyznaCené
elipse nalézt volbu ,,PFihlasit se“, kde lze zaregistrovat osobni Ucet a registraci Skoly. POZOR
osobni Ucet je popsan vyse a neslouZi pro ucely prace s IS Autoeval na Vasi Skole. Pro tuto
volbu je nutno registrovat Skolu pod volbou ,,Registrace Skoly*, viz. kapitola 2.2
Zaregistrovani Skoly.

-‘." Y- |..C' hitp!f fvew.mecops.czf 8 [¢

G| MEC - Metodické evaluadni centrum | &8 deb v |ibStranka + (F Nasl

¥

Kontakt:

telefon: 597 091 197
mobik: 737 129 976
nfo@mecops.cz

Radi odpovime na Vase dotazy.

Onds Kontakty Projekty Produkty Fotogalerie ﬁekllfﬂaps

Metodické a evaluacni centrum, o.p.s.

MEC

metodické a evaluaéni
centrum

JVALITNI VZDELANI CESTA K USPECHU*

Evaluace » Matefské Skoly » Krajské drady » Rodice
= = » Zakladni Skoly » Méstské Urady = Zaci

Testy relativniho pirlistku znalosti » Stfedni &oly » Obecni Gfady

\)Eehni stvlv — 1 ST » \y&5i odborné Skoly

Po stisknuti volby ,,Prihlasit se“, prejdete na nasledujici stranku aplikace, kde je nutno vyplnit
nékolik zakladnich tdajl pro Uspésnou registraci a mozny nahled na aplikaci.

Registrace probiha volbou menu ,,Registrace* a zvolenim pfislusné nabidky, v tomto pFipadé
volbou registrace osob, viz. nasledujici obrézek.

Registraci osob Ize taktéz volit v pravé stfedni Casti obrazovky pod znakem MEC volbou linku

»Zaregistrovat se”.
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@k-- i | = http: fiportal. mecops, czf % C 3% 94 vod tabid/S4/ctlfLoginflanguage/cs-CZ fDef ault, asp:

w —

1= PriblaSeni uZivatele [ ‘

1. za¥i 2008 S ..2: Uvod ::..
Registrace Skoly

Prilszeni uzivatele N

Preferred User Information

Zakladnimi l:ldajl pro regiStl’aCi jSOU: Preferred User Infﬂrmation
UZivatelské jméno — User name, zkratk *Note: Membership to this portal is Public, Once your account i

prezdivka, slovo pouzité pfi identifikas |3 reauired.

UZVIVB.teJe. ) . ] ) ¥ User Name: | |°'
Krestni jmeno a prijmeni — First name a La

N e PER ¥ First Name: | |°‘
name - skuteCné jméno a prijmeni uzivatele
Zobrazované jméno — Display name - md;| € LastName: | (<]
_byt s:hvo,dné s nékterym predeslym, spié| & pisplay Name: | [
interni Cast

%Y Email Address: | |°

e-mailovA adresa — Email adress - p
naslednou komunikaci
heslo — password - pro pfistup do systému

Enter a password.

potvrzeni hesla — Confirm password — zno\ | & password: [ ]o
napsani hesla, aby byly eliminovany pfipadr | € confirm Password: I
by [ ]

VSechny tyto poloZzky jsou povinné, bez nich
neni registrace uzivatele a jeho osobniho UCtu
mozné

viz. obréazek vpravo.
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Jak jiz bylo zminéno, tento UCet Ize povazZovat sp iSe za jakysi nahled na celkovou aplikaci na web
portale a pomoci tohoto G¢tu nelze spravovat Skolu ani provadét testy.

2.2 Zaregistrovani Skoly

Registrace Skoly probiha pod volbou ,,Registrace* na stejném misté jako mozna registrace osob,
pouze zménou volbv na ..Reaistraci Skoly*.

Zadejte PSL:

Zvolte typ Skoly: | Z3Kadni Zkaly v| Zde se objevi dialog pro zadani PSC mista, kde se Vae
= | Skola nachazi a volba typu Skoly zvIast' pro zakladni
Skoly a zvlast pro SS, konzervatore a VOS.

| << vyhledat >>

5 Zadané PSC a volbu typu 3koly potvrdite stlatenim

P D22 R N 2 I R T ~NAA - ML L N _ . _ N MYZ_a"_ R IV 4 A

Zadejte P5C: 74213

Zvalke bvp Skaly: | 55, konzervatofe, YOS |+

[ << wybledat = |

Stfedni Ekola ekon -podnikatel., 0.p.s. - A G L Svobody 760, Studénka (74213) - | jedlicka@sepsstud.cz | #

Ljedlicka@sepsstud.cz [ Generovat heslo na e-mail ]

Po stlaCeni tlaCitka <<Vyhledat>> se objevi vybiraci pole se seznamem vSech Skol daného typu
v lokalité PSC. Zde vyberete sprdvnou Skolu. Vedle tlacitka ,,Generovat heslo na e-mail*“ se
zobrazi e-mailova adresa kam se odeSle uvodni e-mail s informacemi.

Dle obrazku byla vygenerovana SS ve Studénce a vytvorilo se tlagitko pro generovani e -mailu na
tuto Skolu dle databaze vSech Skol. Jestlize by VaSe Skola méla navolen jiny e-mail, pfipadné se
zobrazil jiz nepouzivany, je nutno kontaktovat spoleCnost MECOPS a nechat e-mail zménit na
soucasny aktudlni. Jestlize se zobrazi funkéni e-mail, ale napfiklad centralni na sekretariat a
v budoucnu budete chtit tento e-mail zménit na konkrétni, pro uZivatele, ktery s e bude o aplikaci
u Vas starat, lze takto udélat v parametrech nastaveni, viz dale prislusna kapitola nastaveni G¢tu.

Po Vygenerové_nf he: Zadost o zménu hesla byla odeslana na zadany e-mail. |ICeno heslo pro i’editelsky i
uCitelsky ucet potvrzeny zpravou nize.
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Prvni pfihlaseni

Po zaregistrovani dostanete e-mail na Vas e-mail Skoly uvedeny v oficidlnich databazich Skol.
JestliZze e-mail nedostanete, informujte nas na e -mailu info@mecops.cz

E-mail vypada takto (dle aktualnosti verze se mize textovy obsah ménit, ¢ast uZzivatelského Gctu
a hesla je soucasti kazdé verze):

VéZena / Vazeny jmeno prijmeni,

s radosti Vam oznamujeme...

Vase Skola byla zaregistrovana na portalu MEC.
XXXXX SKOla XXXXXXXXXXX. = XXXXXXX XXX, XXXXXXXX (XXX XX)
UserName: XXXXX@XXXXXXX.XX

Password:  XXxXxxxx

Dékujeme Vam,...
Metodické a evaluacni centrum

PrihlaSeni  k portalu

' =
http://www.mecops.cz,  pokra¢ | Hiedat == D

obdobné jako registrace volbou ,Prihlasit se* na UvO(  zaregistrovatse Piihlasit se
obrazovce a po prechodu na nasledujici obrazovku, kde probihéuu

¥ UzZivatelské jméno:

% Heslo:

[ Login |

IF Zapamatovat priblagent

Registrace
Zapomenuté heslo ?

VaSem prohlizeci.

2dni Casti pod znakem MEC volba

vpravo. Tuto volbu pouZijte pokud ve
stfedni Casti obrazovky nebude dialog pro pfihlaSeni vypadajici
nasledovné:

Zde pokraCujete zadanim uZivatelského jména z doruceného e-
mailu do policka ,, UZivatelské jméno“ a hesla do policka ,,Heslo*
(viz obrazek vlevo). Volbu ,,Zapamatovat prihlaseni“ pouZijte
jen v pfipadé, kdyZ se budete na pocitaCi u kterého sedite chtit
prihlaSovat bez zadavani Udajd uZivatele a hesla. Poprvé
nedoporucujeme, lepsSi varianta je tuto volbu nezadavat, ale
zmeénit si heslo na lépe zapamatovatelné, nebot potvrzenim
volby, zlstane ve VaSem prohlize¢i pfi dalsi navstévé této
stranky pred vyplnéné uzivatelské jméno a heslo, dle nastaveni ve

Déle se zde nachézi tlafitko ,,Login“, které je pro zalogovani se na portalovou aplikaci. TlaCitko
»Registrace®, které nas odeSle zpét na vySe zminénou registraci uzivatele, tlacitko ,,Zapomenuté
heslo* pro Uspésneé doruceni noveho hesla na vas e-mail, kde po zadani VaSeho jiz dfive
registrovaného uzivatelského jména uctu, odesle e -mail s novym vygenerovanym hgglepy danemu
uzivateli registrovanému v nasi databazi.
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3. Nastaveni programu

3.1 Sprava uzivatelskych tdajl — Sprava profilu

Po prihladeni se do aplikace se objevi ve stfedni Casti uvitaci slovo, nad nim je v pravé cCasti
zobrazeno jméno pfihlaSeného tzv. Display name, a volba pro odhladeni z portdlu. Je vSak
docela mozné, Ze pokud jste pred prihlasenim klikali na riizné odkazy na strance, nezobrazi se
Gvodni obrazovka, ale naposled otevieny odkaz této stranky. Kontrolu spravnosti prihlaseni
provedete vizualné v pravé stfedni Casti obrazovky, kde pod znakem MEC by mélo byt

Portal Metodického a evaluacniho centra

Metodické a evaluacni centrum, o. p. s. jako neziskova organizace zfizena Ostravskou univerzitou v Ostravé
poskytuje Skolskému systému podporu potfebnou pro zajisténi evaluaénich a autoevaluacnich aktivit a zejmén
pro podporu efektivniho vyuzivani vysledkl evaluace a autoevaluace.

Kam dal?

Chcete se prihlasit k testdim:
= piejdéte do menu TESTOVANI
Chcete zaregistrovat svou skolu na tomto portale:
= piejdéte do menu REGISTRACE
Chcete se dostat ke spravcovskym modulfim a vysledkiim:
= piihlaste se do portalu a zvolte poZadovanou poloZku v menu
Nenasli jste, co jste hledali, nebo se vyskytl problém:

= kontaktujte technickou podporu na testy@mecops.cz

Spré_va uc = IESpraw:wat heslo “&" Spravovat profil Manage Services ], pFl kli knuti na
nézev Skoly, pfipadné zobrazované jmeno

Volba sprava profilu a sprava sluzeb, neni aktualné nutna, potvrzuje se kliknutim na Display
name, vhodné je ale zménit heslo na Iépe zapamatovatelné, viz nize.

na prvni karté ,Sprava uZivatelovych Udaji — Manage User Credentials“ jsou uvedeny

nasledujici udaje: Verze 1.1
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UzZivatelské jméno: - neménny Udaj prevzaty z plvodni registrace (jednd se o e-mail
Skoly uvedeny v centralni databazi)

KFestni jméno: - v pfipadé Feditelského Uctu, nejlépe jméno Feditele nebo zast upce Skoly

PFijmeni: - v pfipadé Feditelského Uctu, nejlépe prijmeni Feditele nebo zastupce Skoly, jak
jméno, tak pFijmeni pak budou vypliovana v dopisech, které budou generovany pfi
vybranych operacich

Zobrazované jméno: - viz obrazek nahore této stranky, mozno libovolné zménit

Emailova adresa: - dalSi e-mailova adresa (obdobné jako UZivatelské jméno), tato se
pouziva pfi generovani Zadosti o zménu hesla, kde pfijde e -mail s kodem, ktery po
potvrzeni vygeneruje nové heslo. Nové heslo vSak bude zaslano na centralni e-mail
Skoly. Smysl tohoto e-mailu spociva hlavné v pouziti pfi ucitelském ctu, aby nebyl
zbyteCné zatéZzovan centralni e -mail Skoly

Zrusit registraci: - zruSeni zaregistrované skoly
Aktualizovat: - uloZeni vyplnénych Udajtl

karta v pOFadl’ umoihuje zme ¥4 Password Last Changed: 14, listopadu 2005

¢ Password Expires: Password does not Expire
Password Last Changed: -

datum posledni zmény hesla  Change Password

Password EXDFGSZ - datum In order to change your password, you will need to provide your current
vypréenl' hesla (password password, as well as your new password and a confirmation of your new

i i password.
does not Empire = nikdy)
¥# Current Password:

Cast pro zménu hesla — Change € New Password:
password: ¢ Confirm Password:
- Current Password: - kolonk @ Change Password
pro natipovani aktualniho
hesla

New Password: - kolonka pro

vlozeni nového hesla

Confirm Password: - kolonka pro jesté jedno vloZeni nového hesla (pouziva se, z dlivodu
kontroly spravnosti napsani nového hesla

Change Password: - potvrzovaci fadek, kde po odkliknuti dojde ke zméné hesla a
odeslani nového hesla na e-mail

Jestlize dojde ke ztraté hesla a ztraté e-mailu s heslem, je mozno situaci feSit na web strance
Mecops dle tohoto manualu v kapitole ,,2.3 Prvni prihlaSeni“ kde se nachazi e[5%?p]ls1 volby
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n,Zapomenuté heslo ?* a zde je mozno zadat do poliCka VaSe prihlaSovaci jméno a odeslat
fadkem ,,send password* na registrovany e-mail.

3.2 Vlastni prace s IS Autoeval

Po Uspésném pfihlaSeni do portalu, kliknéte na polozku IS Autoeval

Uvod Informace Dokumenty( IS AutoEval Sprava skoly  Registrace

13. ¥ijna 2008 eeus Uvod :i..

Portal Metodického a evaluacéniho centra

Metodické a evaluaéni centrum, o. p. s. jako neziskova organizace zfizend Ostravskou unive
podporu potfebnou pro zajisténi evaluatnich a autoevaluaénich aktivit a zejména pro
autoevaluace.

V pfipadé, Ze pouzivate IS Autoeval poprvé, tak si musite zaloZit novy dotaznik v poloZce
aktivni dotazniky

Ovod Informace [l-okumenaﬂ IS Aut:

13. Fijna 2008

astovani m w SB_r:ivaéi[ﬂ R%E&aﬂe
|

- o .21 IS AutoEval ::..
utoevaluace - MS

Autoevaluace - 25
IS AutoEval Autoevaluace - 55

IS AUTOEVAL umoZr autoevaluace - 505 it 7z vlatniho hodnoceni skoly podle Model
realném €ase a poro  yypis dotazniku bje.

Metodicky doporuovany postup pouziti IS Autoeval je nasledujici:

= tym pro vlastni hodnoceni skoly pofidi v diskusi jeden zdznam o hodnoceni v je
lepe pfimo do IS Autoeval

Zde si vyberete dotaznik, ktery odpovida vasemu typu Skoly a kliknutim na polozku ZaloZit
novy... jej aktivujete a miZete jej zacit vypliiovat.

Verze 1.1
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14. Fijna 2008 .21 IS AutoEval » Aktivni dotazniky ::..
Aktivni dotazniky
ZaloZen Uzavien Nazev
14 11.04.2008 Madel gﬂf:fﬁ;ii;‘a'”ace uzavit..,
1 M) 11.04.2008 20.06.2008 Madel 2007 vyhodnotit...
28 16.09.2008 Madel 2007 uzaviit. ..
174" 18.09.2003 Butoevaluace - M3 uzavit. ..

Falozeni nového aktiviiho dotazniku

- Nazev {typ) dotazniku:
@ Autoevaluace - SO5
Autoevaluace - SOS

Testovaci dotaznik
VODA 2008

14. Fijna 2008 .18 I » Aktivai dotazniky i:..
Aktivni dotazniky
o ZaloZen Uzavien Nazev
? / 14 11,04,2008 ik det f’;:'kﬁuﬁ;’*m uzaviit,.. ﬁm x
710 11.04.2008 20.06.2008 Modsl 2007 yhodnot... f‘{:‘mﬁ? X
2 & 16.09. 2008 Model 2007 uzavit... ﬁmﬁf o
14 18.00.2008 Autosvalusze - M§ uzaviit... ﬁg;‘f‘.i‘n:" X

ZaloZeni noveho aktivniho dotazniw
i Nazev (typ) dotazniku:
“pf | Autoevaluace - SO8 b
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Poté se vratte na polozku IS Autoeval a zvolte pozadovany typ autoevaluace. Kliknutim se

otevie pozadovany dotaznik.
Uvod Informace Dokumenty IS AutoEval Testovani Vysledky Sprava skol jistrace {
Aktivni dotazniky w

14, fijna 2008 .33 IS AutoEval ::..
Autoevaluace - M5

Autoevaluace - 25
Autoevaluace - 55

IS AutoEval

IS AUTOEVAL umoZr, e-
realném Case a poro  yypis dotazniku

F-t z vlatniho hodnoceni 5koly podle Modelu zvySovani kvality Skoly
je.

Metodicky doporucovany postup pouZiti IS Autoeval je nasledujici:

= tym pro vlastni hodnoceni Skoly pofidi v diskusi jeden zdznam o hodnoceni v jednotlivych ukazatelich, a
|épe pFimo do IS Autoeval
= z IS Autoeval po uzavieni dotazniku necha vygenerovat podklady pro Zprévu o vlastnim hodonceni Skoly

R e 1\
Uvod Informace Dokumenty IS AutcEval Testovani W
14. fijna 2008 .11 IS AutoEval » Autoevaluace - 505 ::.. West Point Odhlasit se |

Casti dotazniku

1. Podminky ke vzdéla’va’ni\ 4. Rizeni skoly
2. Pribéh vzdalavani 5. Vysledky vzdélavani
3. Kultura skoly 6. Vysledky préce vzhledem k podminkam

Autoevaluace - SOS

[2]
Podminky ke vzdélavani
T \

2 Lidské zdroje ﬁ:d""':cmp
pfehled o pedagogickych a nepedagogickych pracovnicich Skoly G\G\’;\\ 1 G\
kvalifikace ufiteld praktického vyuovdnf a odbarndho vycviku @@@@@
kvalifikace uditeld visobecnd vzddidvacich pfedmétd (;\G\(;\m(-\
Kvalifikacs uéiteill odbornych pfedmstd AG‘\ Om
kvalifikace wwchovnych poraded a metodikd specializovanych dnnosti ("’5‘5\(\(\
kvalifikace psychologa a specidintho pedsgoga ﬁon

eni a sebezdokonalovani pracovnikl skoly o(;\ﬂmo
prevence stresu u pedagogickych pracovnikd a prevence syndromu vyhofeni uciteld a prevence syndromu vyhofeni (\G‘l@ﬁ\@ -

Vyberete danou oblast, dle klice pFidélite body danému ukazateli a poté kliknete na polozku

Dikaz/Opatieni, kde popiste o jaké dlkazy se pfi daném hodnoceni opirate (MoZnost

ovérfeni) a jaka opatfeni chystate k napravé stavu pro dalsi evaluacni obdobi. V pfipadé, Ze

chcete do zavéreCné autoevaluacni zpravy uvést jeSté néjaké dalSi slovni Udaje pouzijte
Verze 1.1
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polozku Slovni hodnoceni, kde mate moznost za kazdou podoblast popsat specifika Skoly
v-dané-oblasti:
[1]
Podminky edukace
L Lidské zdroje Slovni
hodnoceni

ke dagogickych a nepedagogickych pracownid Skoly G\G\m’m
Nu(lloakﬂu\:eie.l.u.: &; —_———
Néapovéda k moZnosten

DD
0@
OD

wyroéni zprava skoly, pracovni smlouvy, osobni portiolia zaméstnanci
fotokopie diplomi, maturitnich vysvédceni, certifikatd, personalni
evidence

Slovni Lo
hednoceni

OR
DD
PAORO®

ololnloln)
ololelale)
@O
AROO®

Prehled dlikazd, o které Sietetate]

Financni zdroje Slowni o

hodnoceni

14. Fijna 2008

.21 IS AutoEval » Aktivni dotazniky ::..

Aktivni dotazniky
Lt / ZaloZen Uzavien Hazev
. d Model 2006 - Evaluace - Tiednodugens
? : ‘P Sl efektivity e vyhodnoceni... x
1 7} 11.04.2008 20.05.2008 wyhodnotit. .. Zjednodusens X
wyhodnoceni...
16,08, 2008 Model 2007 uzavit.., Zednodene X
vyhodnoceni..,
1 j‘ 18.09,2008 Autoevaluace - M5 uzaviit. ., 2= odusepe X
yhodnoceni...

Zalozeni nového aktivniho dotazniku

- Mazev (typ) dotazniku:

)\“!} |Autoevaluace -508 / vi

/ Zalofit nowy ...
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Uvod Informace Dokumenty IS AutoEval Testovéni Vysledky Spriva 3koly Registrace « Web

15. Fijna 2008 «sss IS AutoEval » Aktivni dotazniky ::..

Aktivni dotazniky

HModel 2007

11.4.2008

20.6.2008

Storno

\/vhérem této nolozkv vvaeneruieme zakladni

v v/

4. Databaze nejéastéjsich problémi:

Problém: Moznosti FeSenti:

PTi registraci nenaleznete svou Skolu eV PSC uvedte cifry bez mezer

e Skola opravdu neni v nasi databézi,
a proto na adrese info@mecops.cz
kontaktujte naSe pracovniky, ktefi
tento stav aktualizuji

PFi generovani hesla mame neplatny email e Kontaktujte naSe pracovniky, ktefi
Skoly aktualizuji email vasi Skoly
Nelze zaloZit aktivni dotaznik e Nemate pridélenou roli

Partner_MEC, opét se obratte na
nase pracovniky.

Nelze uzavfit dotaznik e Nemate  vyplnénou

nekterou
poloZku v dotazniku

Verze
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